B curopass
ESPERIENZA LAVORATIVA

06/04/2022 - ATTUALE - Frosinone, ltalia

@® Coordinatrice dei servizi amministrativi
Agenzia Provinciale per I'Energia Frosinone srl

= gestire documenti amministrativi e contabili;

e redigere testi amministrativi e lettere commerciali;
» pccuparsi dei rapporti con clienti e fornitori;

« gestire la posta elettronica certificata;

Sabrina < archiviare ed organizzare documenti elettronici e cartacei.
Faiola
Data di nascita: 26/06/1994 10/2017 - 31/03/2022 - Frosinone, ltalia
Nazionalita: ltaliana ® Operatrice data entry

Generazione Vincente Spa
In somministrazione presso Apef srl.

Sesso: Femminile

Le principali attivitd sveolte possono essere sintetizzate in:

CONTATTI e tenuta della prima nota di cassa;
o gestione delle entrate e dei pagamenti;
Q Via Fonte dei Rossi,47, null e redazione di scritture contabili di base e dei relativi regisiri;

e stesura del bilancio;
o predisposizione degli adempimenti fiscali e previdenziali,

% sabrinafaiolag4@gmail.com Frosinone, Italia
\. (+39) 3470309831

03020 Pastena (FR), ltalia

01/01/2021 - ATTUALE - Pastena, ltalia

® Operatore di patronato
Sede zonale patronato Enac
Gestione pratiche di Patronato e Caf

23/07/2016 - 31/12/2020 - Ceprano, ltalia

@® Assistente contabile
Studio Rossi Rita Maria

Registrazione dei movimenti contabili {fatture attive e passive, gestione
incassi e pagamenti, redazione delle scritture contabili, elaborazione
del bilancio d'esercizia) sia per le contabilitd in regime sempilificato sia
ordinario.

Gestione delle pratiche di Patronato e Caf
Ceprano, Iltalia

28/05/2012 - 28/08/2012

® Tecnico di sistemi informatici
C&P computer

stage formativo

frosinone, Italia

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
2015 - 2019 - Cassino, ltalia



@ Laureain Economia Aziendale Economia e
Management dell'Innovazione

Universita degli studi di Cassino e del Lazio Meridionale
Il profilo del laureato in Economia Aziendale:

- ampia preparazione di base nelle discipline aziendali, gestionali ed
amministrative

- padronanza dei fondamentali strumenti maternatico-statistici
- padronanza dei principi dell'ordinamento giuridico

- il grado di preparazione conseguito consente linserimento nel
settore produttivo e del terziaric

01/09/2008 - 27/06/2013 - frosinone, Italia

@ diploma di perito informatico
istituto tecnico industriale "A Volta"

Il Perito informatico & una figura professionale capace di inserirsi in
realta molto differenziate, caratterizzate da rapide evoluzioni sia dal
punto di vista tecnologico che da quello dell'organizzazione del lavoro.

COMPETENZE LINGUISTICHE

LINGUA MADRE: italiano
ALTRE LINGUE;

inglese
Ascolto Lettura Produzione Interazions Scrittura
B1 B2 orale orale B2

B1 A2

COMPETENZE DIGITALI

Gestionale contapilita ~ Ottima padronanza del computer e dei vari
programmi di ufficio e di fatturazione

PATENTE DI GUIDA
* Patente di guida: B

COMPETENZE ORGANIZZATIVE

Competenze organizzative

- Capacita di organizzare autonomamente il lavoro, definendo priorita
e assumendo responsahilita acquisite tramite le mie esperienze
lavorative nelle quali mi & sempre stato richiesto di gestire
autonomamente le diverse attivita rispettando le scadenze e gli
obiettivi prefissati.

- Lavorare con entusiasmo anche in situazioni di stress.

COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALI

Competenze comunicative e interpersonali.

Sonoe in grado di comunicare in modo chiaro e preciso, rispondendo
velocemente a specifiche richieste dell'utente grazie all'attivita di
relazione cen la clientela svoita nelle diverse esperienze professionali
citate.



TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Trattamento dei dati personali

Autarizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio
curriculum vitae in base allart. 13 del D. Lgs. 196/2003 e all'art. 13 del
Regolamento UE 2016/679 (GDPR) refativo alla protezione delle
persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi deltart,
13 d. [gs. 30 giugno 2003 n. 196 - "Codice in materia df protezione dei dati
bersonali” e dell'art. 13 GDPR 67%/16 - "Regolamento europeo sulfo protezione

dei dati personali”.
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